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PLÁN  PRÁCE  VÝCHOVNÉHO  PORADCE 
 

školní rok 2024/2025 
 

Konzultační hodiny pro žáky, učitele a rodiče: 
 

PONDĚLÍ: 12:00 – 13:00 hod. 
Jiný termín po předchozí domluvě. 

ZÁŘÍ:  

• vypracování a sestavení plánu výchovného poradce (VP), konzultace kompetencí se 
školním metodikem prevence (ŠMP) a vzájemná provázanost plánů   

• nastavení činností AP spolu s tř. učiteli 

• vypracování IVP ve spolupráci s tř. učiteli a asistenty pedagogů 

• vstupní informace o vycházejících žácích a jejich evidence na škol. rok 2024-2025,                                                                                                                
poradenský rozhovor s vycházejícími žáky a nabídky exkurzí do SOU 

• zjištění předběžného zájmu o volbu povolání u vycházejících žáků 

• seznámení s aktuálními úkoly výchovného poradenství ostatní pedagogické 
pracovníky a třídní učitele (pracovní porada) 

• názorná agitace ve škole k volbě povolání – nástěnky ve třídě 

• objednávka zápisových lístků pro vycházející žáky 

• dotazník zájmů o povolání v 8. a 9. třídě 

• vypracování přehledu profesí, s kterými budou žáci průběžně seznamováni 

• diagnostika a depistáž problémového chování, informace pro pedagogy (tabulky na 
PC, ŽK + notýsky, osobní listy + záznamové archy, doporučené dopisy, jednací 
protokoly…), školní řád - výchovná opatření 

 
ŘÍJEN:                          

• sledování, vedení dokumentace a rizikového chování u žáků  – škol. docházka, neoml. 
absence, problémoví žáci (jednací protokoly, metodické pokyny MŠMT k záškoláctví, 
spolupráce s OSPOD) 

• konzultace se žáky 9. třídy o možnostech volby povolání (průběžně) 

• Schůzka výchovných poradců (Úřad práce Benešov) – 2. 10. 2024, informace o SOU a 
školách v regionu BN  

• informace týkající se nových učebních a studijních oborů a změn při zařazování žáků 

• spolupráce s SPC Benešov 

• exkurze k volbě povolání SOŠ a SOU Vlašim, Zámek 1, SŠŘ Kunice – uskutečnění 
náborových akcí – spolupráce s SOU – žáci 8. a 9. třídy 

• Přehlídka středních škol okresu Benešov – 9. 10. 2024 
 
 



LISTOPAD:  

• Ind. konzultace žáků 9. ročníků a ind. pohovory se žáky (po dohodě), popř. beseda ve 
škole se zástupcem ÚP se žáky 8. a 9. třídy  

• pohovory a beseda s vycházejícími žáky a jejich rodiči, seznámení s kritérii přijímacího 
řízení 

• informace o možnostech vzdělávání žáků s mentálním postižením na naší škole – PŠ 
dvouletá, kritéria pro přijímací řízení 

• názorná agitace (průběžně) – nástěnky, informační materiály, publikace u VP, 
internetové adresy) -  průběžně + zajištění katalogů středních škol pro vycházející 
žáky 

• čtvrtletní rozbor docházky (evidence neoml. hodin) a chování žáků pro ped. radu 

• legislativa k přijímacímu řízení do středního vzdělávání 
 
PROSINEC:  

• konzultace VP s třídními učiteli 

• individuální pohovory se žáky, vydání přihlášek do SOU – poučení o jejich vyplnění, 
průběžná kontrola 

• přehled problémových žáků – preventivní rozhovory s vybranými žáky (+ŠMP) 

• sledování, kontrola, vedení a hlavně ŘEŠENÍ přestupků v oblasti rizikového chování 
(spolupráce s ŠMP, OSPOD Benešov) 

• exkurze k volbě povolání (SOU stavební J. Nohy) – uskutečnění náborových akcí – 
spolupráce s SOU 

• DEN OTEVŘENÝCH DVEŘÍ  -  10. 12. 2024 

• legislativa k přijímacímu řízení do středního vzdělávání 
 
LEDEN:  

• zpracovávat přihlášky do SOU (známky, hodnocení, lékařské potvrzení, podpisy) 

• individuální práce s vycházejícími žáky a jejich rodiči 

• pololetní rozbor docházky a chování žáků (spolupráce s tř. učiteli, ŠMP, vedení + 
evidence)  

• legislativa k přijímacímu řízení do středního vzdělávání                                             
 
ÚNOR:  

• přehled přihlášek do SOU, spolupráce s rodiči žáků 

• sledování problémových žáků a žáků s rizikovým chováním 

• řešení výchovných a výukových obtíží žáků v souvislosti s klasifikací žáků za I. pololetí 
(spolupráce s tř. uč.) 

• pololetní hodnocení IVP 
        

BŘEZEN:  

• výchovné programy pro nápravu problémových žáků (spolupráce s vedením školy, 
ped. pracovníky a SPC Benešov) 

• spolupráce s třídními učiteli v oblasti pedagogicko-psychologické diagnostiky + 
spolupráce s MS (průběžně) 

• předběžné zjištění profesního zájmu žáků 8. ročníku 

• beseda s kurátorkou pro děti a mládež – OSPOD Benešov 



 
DUBEN:  

• přijímací řízení na SOU, hodnocení výsledků a evidence přijatých žáků 

• individuální projednávání s rodiči nepřijatých žáků, upozornění na volná místa, 
nabídnout možnosti dalšího zařazení 

• evidence zápisových lístků 

• informační besedy se žáky 8. tříd 

• čtvrtletní rozbor docházky a chování žáků 

• beseda s odborným poradcem IPS – žáci 8. a 9. třídy 
- informace o zaměstnání, práce na PC, sociální zabezpečení, nemocenské 

dávky a pojištění, podpora v nezaměstnanosti, výběr vhodného SOU (dle 
situace) 

KVĚTEN: 

• průběžné sledování přijímacího řízení, řešení případů neumístěných žáků 

• zpracování informací o vycházejících žácích, výsledky přijímacího řízení 

• poskytování informací rodičům a žákům o odvolacím řízení 

• beseda o volbě povolání u žáků 7. ročníků 

• sledování problémových žáků – nápravná opatření 
 

ČERVEN:  

• vyhodnocení výsledků nápravných opatření u problémových žáků za 2. pololetí 

• vyhodnocení stavu záškoláctví – hlášení a na soc. odbor ve spolupráci s tř. uč. a 
vedením školy 

• evidence žáků s rizikových chováním a evidence neoml. hodin 

• přehled výsledků přijímacího řízení do SOU a evidence přijatých žáků (zpráva pro 
pedagogickou radu) 

• IVP, jejich hodnocení a aktualizace 

• přehled vycházejících žáků na příští školní rok  

• beseda o volbě povolání a seznámení s přihláškou do SOU u žáků 8. tříd  
 

 

 
 
 
 

……………………………………………… 
Mgr. Jitka Boháčová 
výchovný poradce 

 
 

 
 
 


